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Algunos datos para conocer el 
doctorado en la UAM: 

Matriculados en 21-22: 4.159

(Ciencias 4862, Filosofía 4178, Económicas 3252)

TESIS DEFENDIDAS 2021-22: 629

PAS: 14
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Estructura Administrativa
 Jefa de Servicio de Doctorado: Beatriz Caro

• Jefe de Sección: Gloria Esteban
 Áreas Académicas (7)

• Área Acceso, Matrícula, Gestión (4)
• Área de Gestión de Tesis (3)

 Área Económica (2)
 Área de Relaciones Internacionales (1)
 Área de Calidad y Acreditación (1)
 Facultad de Medicina (1)
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Ratio PAS/Doctorandos: 1/297
Ratio recomendable: 1/150

• Al enviar correos, qué nos ayuda: When sending an e-mail

• Identifíquense: nombre, apellidos, dni, programa de doctorado
• Identify yourself: name, last name, Passport number, PD

• Asunto específico: duda matrícula, duda pago, consulta evaluación, consulta 
prórroga, información doctorado internacional, consulta movilidad, consulta 
evaluación desfavorable, solicitud prórroga, solicitud baja temporal, solicitud 
baja médica, consulta plazos de evaluación, consulta depósito de tesis,… 

• Subject: be specific about the theme of your e-mail

• Asunto que no ayuda: Doctorado, pregunta, ayuda, consulta… 
• Cuerpo del correo: Body of the e-mail

• sean claros y concisos en la medida de lo posible
• no mezclen asuntos (por ejemplo: depósito de tesis, y tasa de matrícula se tratan 

en áreas distintas o bien evaluación anticipada y preguntan por depósito de tesis)
• Be as clear and concise as you can. Do not write about different issues in the same e-mail 

as they are solved by different areas

• Firmen con su nombre completo
• Sign your e-mail
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Preguntas frecuentes
TASAS - FORMAS DE PAGO DE MATRÍCULA

Domiciliación bancaria
- pasa por cuenta cuando la UAM da la orden

no sabemos cuándo
no podemos influir en esto

- la conciliación (anulación) de la deuda no es inmediata

Pago por entidad financiera
- genera abonaré (documento de pago) para pagar en ventanilla en B. Santander
- la conciliación depende del cruce de cintas (datos) con SIGMA

no sabemos cuándo
no podemos influir en esto

- pueden pasar semanas

Transferencias desde el extranjero
- nos hacen llegar el resguardo (comprobante) de la transferencia
- tarda días en llegar a la cuenta
- hay que buscar el ingreso manualmente
- conciliación manual de la deuda

CONSECUENCIAS DEL IMPAGO – NO SE PODRÁN VOLVER A MATRICULAR
PERMANENCIA

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Permanencia/1446836657462.htm?language=es_ES&nodepath=Permanencia
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Preguntas frecuentes
He grabado la matrícula: está todo bien?

Es imposible hacerlo mal. Si hay errores en el grupo, los arreglamos nosotros
No me han cobrado aún la matrícula y ya han pasado xx días 

El cobro de tasas se hace desde rectorado, con la periodicidad que consideran. No nos 
lo comunican, no lo podemos modificar, no podemos hacer nada. Paciencia. Si pasadas 4-6 
semanas aún no se lo han cobrado, contacten con nosotros. Antes no. 
Me han cobrado la matrícula pero en sigma no aparece conciliado

El banco Santander cruza datos con sigma periódicamente, pero no es diario, ni 
semanal. Tarda tiempo en aparecer. Conserve el resguardo del abonaré y tenga paciencia.
Tengo familia numerosa/beca fpi/discapacidad y no aparece al matricularme

Sigma no cruza datos con Comunidades Autónomas ni con la Seguridad Social, no 
sabe nada que no se haya grabado previamente. Tienen que justificar los descuentos para 
que los grabemos y ustedes puedan seleccionarlos.
La fecha que aparece en sigma es de depósito o de defensa

Es la fecha máxima de depósito
Quiero que incluyan mi correo personal en la lista de distribución doctorandos-l@uam.es

No se puede. Tiene que desviar usted el correo de estudiante.uam.es
Me pueden confirmar que lo que pone en un correo que han enviado es cierto?

Sí, es cierto.

mailto:doctorandos-l@uam.es
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Aspectos formales 
tras la matrícula
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Ciclo de doctorado

Matrícula de Primera tutela First enrollment

Compromiso Documental (máx 1 mes, solo primer año)

Plan de investigación (aprox. 4 meses, solo primer año)

Actividades formativas (durante todo el curso)

Director Supervisa actividades y las aprueba (en sigma)
Tutor Valida actividades (en sigma)

Evaluación anual de la COMISIÓN ACADÉMICA Annual Assesment of Academic Comisión

• Informe doctoranda-o      positiva Matrícula segunda tutela

• Informe director-a-es negativa Convocatoria Extraordinaria positiva Matrícula 2ªtutela

• Actividades validadas no evaluada Convocatoria Extraordinaria           negativa Cierre de expediente

NO EVALUADO Y NEGATIVO ES LO MISMO A EFECTOS DE PERMANENCIA 
EN EL PROGRAMA

No evaluado and negativo is the same regarding the possibility of staying in the program
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• Alta (MANUAL) de los alumnos en tercer ciclo
• Hasta ese momento no pueden ver NADA en 

tercer ciclo y es NORMAL
• Plazo para que estén todos dados de alta: el 

necesario
• Presentación del compromiso documental de 

supervisión de la tesis
• Hasta que no se presenta no se ve a los directores en tercer ciclo y el 

director no los ve a ustedes (excepto que la comisión lo haya grabado 
en la admisión poquitos)

• Presentación del Plan de Investigación

Aspectos formales tras la matrícula de 
PRIMERA TUTELA



www.uam.es

Compromiso documental de supervisión de la tesis
• Contenido: 

• Recopilación del conjunto de derechos y obligaciones del doctorando, tutor, 
director y coordinador.

• Procedimiento de resolución de conflictos. 
• Confidencialidad 
• Afiliación
• Propiedad intelectual e industrial
• Difusión en acceso abierto
• Importante: ¡FIRMAS! 

• La EDUAM se ocupa de firma VR y Coordinador si doctorando no puede 
conseguirlas

• Presentación: 
• Consultar procedimiento con su Programa de Doctorado
• Presentación presencial o por correo electrónico: doctorado.gestion@uam.es

• Plazo de presentación: 
• 1 meses desde la matrícula

Aspectos formales tras la matrícula

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Compromiso-Documental/1429099918840.htm?language=es_ES&nodepath=Compromiso%20Documental
mailto:doctorado.gestion@uam.es
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Plan de Investigación

• Contenido: 
• Objetivos, metodología, planificación temporal y bibliografía 

inicial
• Anexo I: CV director tesis externo UAM
• Anexo II: cuestionario sobre implicaciones éticas

• Presentación: Sigma>Tercer Ciclo> Expediente>Plan de 
Investigación

• Plazo de presentación: relacionado con el plazo de matrícula
• Junio 22: hasta finales de octubre 22
• Octubre-noviembre 22: hasta finales de febrero 23
• Febrero 23: hasta finales de junio 23

FIRMADO POR DIRECTOR Y TUTOR

Aspectos formales tras la matrícula

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Plan-de-Investigaci%C3%B3n/1429099856779.htm?language=es_ES&nodepath=Plan%20de%20Investigaci%C3%B3n
https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html
https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html
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EVALUACIONES / Assesments
¿Cuándo paso yo la evaluación? 

• Matrícula Junio 22 Evaluación en mayo 23

• Matrícula Octubre 22 Evaluación septiembre 23

• Matrícula (semestral) Febrero 23 Evaluación septiembre 23

¿Cuál es la fecha límite para subir la documentación?
• Matrícula Junio 22: ordinaria 30 abril 23; extraordinaria 1 sept. 23

• Mat. Oct 22 + Feb 23: ordinaria 1 sept 23; extraordinaria 30 enero 24

• ¿Qué hace la EDUAM?
• Envía un correo electrónico a todos los doctorandos que tengan 

que ser evaluados en cada período, recordando que deben subir a 
Sigma los informes y actividades.  NO ESTAMOS OBLIGADOS

• We send an e-mail to all the PhD students that have to be 
evaluated. We don’t have to do this.

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Evaluaci%C3%B3n-anual/1429099856877.htm?language=es_ES&nodepath=Evaluaci%C3%B3n
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MATRÍCULA Enrollment (link)
1. Una vez evaluados positivamente tienen que formalizar la matrícula:

DEL 16 DE OCTUBRE AL 15 DE NOVIEMBRE DE 2023

Se formalizará por parte del doctorando online en Automatrícula

Automatrícula: https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_mat.html

Sigma (consulta): https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html

PREVIAMENTE 

• Exenciones de pago (presentarán justificación en la EDUAM): cotutela, becados 
Fund. Carolina, PIF, Familia Numerosa…

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(en_GB)-Segunda-y-sucesivas-matr%C3%ADculas-de-la-Tutela-Acad%C3%A9mica/1429099918234.htm?language=en_GB&nDept=5&nodepath=Second%20and%20successive%20enrollments%20for%20the%20Tutorial%20Courses
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MATRÍCULA Y PRÓRROGAS  (link to extensions) 

¿Qué pasa si no me matriculo en plazo?
En el caso de no formalización de matrícula en el período
correspondiente, una vez se obtenga la Evaluación Positiva en la
tutela, se procederá al cierre del expediente provisional, de
acuerdo a lo establecido en el RD 99/2011 que regula estos
Programas de Doctorado. Podrán solicitar permanencia para seguir
con los estudios.
¿Cuántas veces me tengo que matricular?

Tiempo completo: 3 años + 1 año prórroga + 1 año prórroga
Tiempo parcial: 5 años + 2 años de prorroga + 1 año prórroga

¿Cuándo pido la prórroga (si la necesito y solo si la necesito)?
Junto con la evaluación de la 3ª/5ª (TC/TP)

¿Me conceden siempre la prórroga?
No

¿Y si solo necesito 5 meses más, tengo que esperar el año entero
para defender?

No. Se puede pedir evaluación anticipada si ya se está listo para
defender.

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(en_GB)-Solicitud-de-pr%C3%B3rroga/1447679325220.htm?language=en_GB&nDept=5&nodepath=Application%20for%20extensions
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Duración de los estudios de doctorado

• Reconocimiento de tutelas
• Doctorandos programas anteriores al RD 99/2011:

• 3 tutelas cursadas: reconocimiento de 2 tutelas
• 2 tutelas cursadas: reconocimiento de 1 tutela

• Doctorandos nuevo ingreso: 
• Reconocimiento de la segunda tutela por méritos 

investigadores previos. 
• Presentación de solicitud: 

• Envío email a EDUAM
• ¿Cuándo? Antes del 5 de octubre
• Requisito: tener el plan de investigación aprobado
• Vº Bº Comisión Académica del Programa

Aspectos formales tras la matrícula

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Reconocimiento-de-tutelas-por-actividad-investigadora-/1429099921487.htm?language=es_ES&nodepath=Reconocimiento%20de%20tutelas
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BAJAS TEMPORALES / Temporary Leave
¿Cuándo la puedo pedir? When can I request it? 

En cualquier momento Anytime

Bajas por enfermedad, embarazo o maternidad
Illness/pregnancy/maternity Leave

- Presentando baja médica Medical certificate
- Interrumpe el cómputo de los plazos         Interrupts deadlines

Baja temporal por causa justificada Voluntary leave
- Periodo mínimo 4 meses
- Periodo máximo de 1 año ampliable 1 año más            Max 1 year + 1
- Interrumpe el cómputo de los plazos                      Interrupts deadlines

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Bajas-Temporales/1429099919524.htm?language=es_ES&nodepath=Bajas%20(temporal/definitiva)
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Cambio de dedicación Change in the mode of study

• Duración: 36 meses+ 1ª prórroga (12 meses)+ 2ª prórroga (12 
meses)

• Duración TP: 60 meses+ 1ª prórroga (24 meses) + 2ª prórroga (12 
meses)

La aplicación de la duración ampliada es proporcional al tiempo que queda, 
ejemplos: 

• Doctorando 1: 12 meses TC pide cambiar a tiempo parcial
• 24 meses que quedan pasan a 40 meses (4 años y 4 meses)

• Doctorando 2: 24 meses TC pide cambiar a tiempo parcial
• 12 meses que quedan pasan a 20 meses (3 años y 8 meses)

• Doctorando 3: 30 meses TC pide cambiar a TP
• 6 meses que quedan pasan a 10 ( 3 años y 4 meses)

La prórroga tiene una duración de 2 años a TP y 1 año a TC. 
Solicitud: AL MENOS 15 días antes del inicio del periodo de matriculación. 
Se DENIEGAN si se solicitan a menos de 4 meses de la fecha de depósito

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Cambio-en-el-r%C3%A9gimen-de-dedicaci%C3%B3n/1429099920261.htm?language=es_ES&nodepath=Dedicaci%C3%B3n%20a%20tiempo%20completo%20o%20parcial
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PERMANENCIA
Los Procedimientos que regulan el seguimiento de los y las doctorandas de la 
UAM indican que se producirá la baja de un programa de doctorado como 
consecuencia de no haber renovado la matrícula anual, o por haber obtenido 
dos evaluaciones negativas consecutivas de la misma tutela.

Plazo estimado para cada año

Solicitud por registro: 17-28 marzo 

Resolución: 

- Favorable: será necesario volver a matricular la tutela no superada 
- Desfavorable: No podrá continuar con los estudios de doctorado. Cabe 

recurso de reposición.

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Permanencia/1446836657462.htm?language=es_ES&nodepath=Permanencia
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Seguimiento de los 
Estudios de 
Doctorado
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Seguimiento de los estudios de doctorado

• Informe del doctorando
• Informe del director
• Actividades formativas
• ¿Qué hacer en caso de evaluación negativa?
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Informe del doctorando

• Forma parte de la evaluación anual

• Presentación del informe: Sigma>Tercer Ciclo>Expediente >Plan de 
Investigación

• Evaluación anticipada: 
• Solicitud: envío email a EDUAM. Subida de informes a Sigma
• ¿Cuándo? A la finalización de la redacción de la tesis

Seguimiento de los estudios de doctorado

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Informe-anual/1446832732392.htm?language=es_ES&nodepath=Informe%20anual
https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html
https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Evaluaci%C3%B3n-anticipada-de-la-%C3%BAltima-tutela/1429099921846.htm?language=es_ES&nodepath=Evaluaci%C3%B3n%20anticipada


www.uam.es

Informe del director

• Forma parte de la evaluación anual

• Presentación del informe: corresponde al tutor validarlo y subirlo

• Importante: el doctorando debe avisar al director y al tutor 
de la evaluación

Seguimiento de los estudios de doctorado

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Informe-anual/1446832732392.htm?language=es_ES&nodepath=Informe%20anual
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Actividades formativas

• Forman parte de la evaluación anual
• Carga de actividades realizadas por parte del alumno: 

Sigma>Tercer Ciclo>Expediente>Documento de actividades
• Validación: tutor (es necesario avisarlo)

• ¿Cuándo? Antes de la evaluación anual
• Tipos de actividades: 

• Programa de doctorado (normalmente obligatorias)
• Escuela de Doctorado TRANSVERSALES (opcionales)
• Por cuenta propia del doctorando

• Importante: 
• En Sigma hay que rellenar todos los campos (p.ej.: fecha de inicio y 

finalización aunque se trate de la publicación de un artículo)
• Es IMPRESCINDIBLE subir el diploma/certificado acreditativo/pdf

publicación…

Seguimiento de los estudios de doctorado



www.uam.es

¿Qué hacer en caso de evaluación negativa?

• Tras una evaluación negativa (EN) o no evaluado (NE), se 
pasa a segunda convocatoria. 

• Ejemplos:
• Matriculados junio 2022: Ev. Neg o No Ev. mayo 23 > 2ª conv. sept 23 

(subida de informes 1 sept 2023)
• Matriculados oct-nov. 2022: EN o NE sept 23 > 2ª conv. ene 24 (subida de 

informes 30 enero 2024)
• Matriculados feb 2023 > Ev. Neg o No Ev. sept 23 > 2ª conv. ene 24 

(subida de informes 30 enero 2024)

• Importante: 
• Una segunda evaluación que conste como negativa o no evaluado 

supone la no continuación en el programa de doctorado y el cierre 
provisional del expediente

• No se puede volver al doctorado en los tres cursos siguientes. 
Excepción: cambio de proyecto y director

Seguimiento de los estudios de doctorado
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Movilidad 
Internacional e 

Intersectorial
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Mención Internacional
Requisitos

- Estancia de al menos 3 meses en el extranjero, autorizada 
por la C. Académica

- Resumen y conclusiones de la tesis en otro idioma
- Experto doctor extranjero en el tribunal
- Informe de al menos 2 expertos doctores de institución 

extranjera

Programas de movilidad
• Erasmus
• Erasmus K107
• Convenios Internacionales
• CIVIS
• Ayudas Santander-Investigación

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Internacionalizacion/1446810571796.htm?language=es_ES&nodepath=Internacional&pid=1446810571796
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Cotutela
Permite la obtención del título de doctor por la UAM y una
universidad extranjera mediante la defensa de una única
tesis doctoral.
Requisitos: 
- Codirector en una universidad extranjera
- Presentación de solicitud firmada coordinador del PD
- Presentación de un convenio de cotutela (modelo en la 

web)
- Aprobación del convenio por la Comisión de Doctorado
- Estancia de al menos 6 meses en la universidad

extranjera

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Cotutela-de-tesis/1446810667982.htm?language=es_ES&nodepath=Tesis%20en%20Cotutela
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Mención Industrial
Requisitos:
- Contrato Laboral o mercantil con el doctorando

por empresa pública o privada, excepto UAM
- Al menos un año de contrato durante la

elaboración de la tesis
- Realización de un proyecto de tesis dentro de

una empresa mediante un acuerdo de
colaboración entre la empresa y la UAM.

- Financiación:
- Convocatoria Comunidad de Madrid de Formación de

Investigadores en Empresas
- Convocatoria Ministerio

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Doctorado-Industrial/1446747675407.htm?language=es_ES&nodepath=Menci%C3%B3n%20Industrial
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QUEJAS, PROBLEMAS, SUGERENCIAS…
Procedimiento de resolución de conflictos específico para 
doctorandos:
Durante el desarrollo de la tesis:

- Comisión Académica del Programa de Doctorado
- Se traslada a Director de EDUAM quien informa a la Comisión 

Permanente para arbitrar procedimiento de resolución. 

Al finalizar la tesis:
- Comisión Académica decide sobre nombramiento de director.
- Comisión académica autoriza la presentación de la tesis

Procedimientos generales de la UAM: 
- Buzón de Quejas y Sugerencias: sede electrónica UAM
- Defensor Universitario
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Oferta de actividades formativas transversales

Características

- Abiertas a los PD de un área de conocimiento o de varias
- ECTS reconocidos
- Obtención de certificados
- Ejemplos: 

- Comunicar en público
- Comunicando arte y ciencia
- Leer imágenes históricas
- Presentaciones orales
- Investigar en género

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Actividades-Formativas/1446783928451.htm?language=es_ES
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RECOMENDACIONES Recomendations

- Revisar el correo (o desviarlo)           Check your e-mail
- No tener miedo a preguntar Don’t be afraid to ask
- Sacar partido de la UAM: Enjoy UAM: 

- Deportes Sports
- Centro de psicología aplicada CPA
- Bibliotecas (y no solo para consultar) Libraries
- Voluntariado Volunteering
- Movilidad Mobility
- Oficina de acogida Intnl Reception Office
- Unidad de igualdad Gender Equality Unit
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Consejo de Representantes de Doctorandos

• Objetivo: representación y defensa de los 
intereses de los doctorandos.

• Formado por: 
• Al menos 1 representante de cada Programa de 

Doctorado de la EDUAM.

• Renovación cada 2 años. 
• Consejo.representacion.doctorandos@uam.es

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Representantes-de-los-estudiantes-en-los-Programas-/1429099857110.htm?language=es_ES&nodepath=Consejo%20de%20Representaci%C3%B3n%20de%20Doctorandos
mailto:Consejo.representacion.doctorandos@uam.es
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Comisión Académica de Programa de Doctorado

Funciones: 
• Admisión de alumnos
• Asignación de Tutor y Director de tesis
• Evaluación del plan de Investigación y 

Documento de Actividades
• Seguimiento del programa
• Garantía de Calidad
• Primera instancia de procedimiento de gestión 

de conflictos
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GRACIAS!
Escuela de Doctorado
Calle Tomás y Valiente 2

Email: doctorado.gestion@uam.es
Twitter: @EDoctorado_UAM

MÁS INFORMACIÓN:

@EDoctorado_UAM

mailto:doctorado.gestion@uam.es
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